EK-2

MAKALE YAZIM KURALLARI

Makaleler asagida belirlenen yazim kurallari ger¢evesinde hazirlanarak tablo, grafik vb.

ekleri de dahil olmak {izere 25 sayfayr asmamalidir.

Sayfa Diizeni

Sayfa Yapisi: Kenar bosluklari sag: 2,5 cm, sol: 3 cm alt: 3cm ve iist: 3 cm olmalidir.

Kagit Boyutu: A4 kagit boyutunda, genislik 21 cm ve yiikseklik 29,7 cm olmalidir.

Yaz1 Tipi ve Paragraf

Metin i¢indeki yazilar, Times New Roman 12 punto, iki yana yasli, 1,5 satir araliginda,
sekmeler 1 cm olacak sekilde yapilandiriimalidir.

1 ve 2. seviye basliklarin 6ncesi ve sonrasinda 12 nk bosluk, diger seviye alt basliklarda
ve paragraf araliklarinin Once ve sonrasinda 6 nk bosluk olacak sekilde metin
yapilandirilmalidir.

Paragraf baslarinda yukarida cetvelden ilk satir girintisi 1 cm olarak, bunun digindaki
sekmelerde daima tab (ok isaretli olan) tusuna basilmali, bosluk (uzun bar)
kullanilmamalidir. Bosluk tusu sadece kelimeler arasinda kullanilmalidir.

Makalenin Bashk Boliimii

Bu béliimde, eserin baslig1 (16 punto biiyiik, koyu, ortaya, paragraf dnce ve sonraki
boslugu 12 nk), altina yazar(lar)in ad ve soyadlar1 (14 punto, koyu, sola, paragraf dnce
ve sonraki boslugu 12 nk), iinvan ve kurum/sirket bilgisinin yer almasini isteyenler
soyadina (*) isareti ile dip not olarak {invan, kurum/sirket adin1 belirtmelidir (9 punto).

Yazilan boliim, yazarin daha 6nce yayinlamis eserlerinden boliimler igeriyor ise ilgili
kaynak(lar) (**) isaretinden sonra boliimiin bu ilk kisminda belirtilmelidir.

Metin Bolimii

Bu boliim, yazarin kurgusuna uygun alt boliimlemelerden olusur. Yazinin giris
kisminda “Giris” ve sonunda “Sonug¢” boliimii yer almalidir.

Uc kademeden daha fazla alt baslik kullanimindan olabildiginde kag¢inilmalidir.

Bu boliimde; tablo, sekil ve grafik kullanilabilir. Tablo, sekil, grafik basliklar1 10 punto,
ortali ve dncesi/sonrasinda 2 nk bosluklu ve Tablo 1., Sekil 1. veya Grafik 1. ifadeleri
koyu olarak yazilmalidir. Iglerinde yer alan metinler de 10 punto olarak
diizenlenmelidir. Tablo bagliklar1 tablonun iistiinde, sekil veya grafik basliklari ise
sekil/grafigin altinda yer almalidir. Bunlarin gosteriminde faydalanilan kaynakga ise
tablo, sekil ve grafigin altinda belirtilmelidir.

Gondermeler metin i¢inde paranteze alinarak, Yazarin Soyadi, Yaymn Yili: Sayfa
Numaras belirtilerek yapilmalidir. Ornegin; (Lemke, 2020:38).



Dogrudan alintilarda, alint1 40 kelimeden az ise tirnak isareti icerisinde, italik olarak
yazilmali ve alint1 yapilan kaynak (Karaca, 2015: 136) olarak tirnak kapandiktan sonra
yazilmalidir. Alint1 40 kelimeden fazla ise sol ve sag taraftan 2 cm igeriden, tirnak i¢inde
yazilmali, en sonuna da alint1 yapilan kaynak (Karaca, 2015: 136) olarak yazilmalidir.

Kisaltma kullanimindan olabildigince kaginilmalidir. Kisaltma yapilacak ise dnce agik
hali sonra parantez i¢inde kisa hali yazilmalidir. Bu sekilde ilk kullanimdan sonraki
kullanimlarda kisaltmasi kullanilabilecektir.

Giris ve Sonuc¢ Boliimii

Giris ve sonug boliimleri yarimsar sayfadan uzun olmamalidir.
Metin boliimiindeki yazim sekli bu kisimlarda da gecgerlidir.
Varsa Sekiller ve Tablolar listesi sonu¢ kismindan sonra gosterilmelidir.

Yazilan boliimiin kaynakgas1 Sonug kismu bittikten sonra yazilmalidir.

Gondermeler (Alintilar/Referanslar)

Kaynaklara gondermeler dipnotlarla degil, metnin i¢inde agilacak ayraglarla yapilmalidir.
Ayrag igindeki sira soyle olmalidir. Yazar(lar)in Soyadi, Kaynagin Y1ili: Sayfa Numaralari.

Ornekler:

Cilimle iginde yazarm isminden sonra: Ayman’a gore (2013:186) giliniimiizde. ..

Cilimle sonunda: .... oldugu belirtilmektedir (Ayman, 2013:186).

Birden fazla yazar (3’e kadar): ... olmustur (Hasanbeigi, Becque ve Springer, 2019:19).
4 yazardan fazla ise: .... baglamistir (Akgoz vd., 2016:105).

Yazarin ayni tarihli birden fazla eseri var ise: .... Elden (2002a:45 ; 2002b:72) bu konuda

Bagka bir kaynaktan aktarmada: ... ulasilmistir (Karaca, 2015:135°ten aktaran, Kiling,
2019:478).

Ayni parantez i¢inde birden fazla ¢aligmaya gonderme: ..... (Oguz, 2011; Sezer, 2018).
(Caligmalar alfabetik siraya gore ve aralarina noktali virgiil konularak yazilmalidir.)

Yazar ismi belirtilmemis bir ¢aligmaya atif: ...... (Wall Street Journal, 2009), (Hazine ve
Maliye Bakanligi, 2021: 58).

Elektronik kaynaklara atif yaparken genel atif kurallar1 gecerlidir (Yazar Soyadi, Yil:
Sayfa). Eger bu bilgi mevcut degilse, web adresi parantez icinde verilmelidir:
...... denilmektedir. (https://career.tedu.edu.tr).

Metinde génderme yapilan biitiin kaynaklar bolim sonlarinda yer alan kaynakcada
belirtilmelidir.



Kaynakc¢a

NOT:

Atiflar yazar soyadlari esas alinarak alfabetik siraya gore diizenlenmelidir. Ayni
yazar veya yazarlarin farkli ¢alismalarinda, ¢alisma tarihi daha eski olan Once
yazilmalidir. Ayn1 yazarin veya yazarlarin ayni tarihlerdeki ¢aligsmalarinda “a”,
“b” seklinde harfler ¢aligmanin yapildig1 yilin yanina yazilmalidir.

Kitaplar: Okay, A. (2013). Kurum Kimligi. Derin Yayinlari, Istanbul. (Kitabin ad1
italik yazilmalidir.)

Makaleler: Gadiesh, O., ve Gilbert, J. L. (2001). Transforming corner-office
strategy into frontline action. Harvard Business Review, 79 (5). (Makalenin
yayinlandig yer italik olmalidir.)

Yazar1 belli olmayan web sitesi makalesi: https://career.tedu.edu.tr/en/what-
corporate-communication-what-does-it-do-and-why-should-you-prefer-it (2025).
(Erisim: 16.05.2025).

Kamu alimlar1 alaninda 6nemli bir referans olusturmasi 6ngoriilen bu ¢alismada, etik ilkelere
uyulmasi ve intihalden kaginilmasi biiylik 6nem tasimaktadir. Bu nedenle, gonderilen metinler
benzerlik tespit programlariyla kontrol edilecektir.

Katkilarinizla nitelikli bir eser ortaya ¢ikacagina inaniyor, simdiden tesekkiir ediyoruz.


https://career.tedu.edu.tr/en/what-corporate-communication-what-does-it-do-and-why-should-you-prefer-it
https://career.tedu.edu.tr/en/what-corporate-communication-what-does-it-do-and-why-should-you-prefer-it

